
 
 

Schloss Wissen ist seit über 550 Jahren Stammsitz der Familie von Loë. Das inhabergeführte 

Unternehmen ist heute in der 17. Generation tätig in den Bereichen Landwirtschaft, Forstwirtschaft, 

Erneuerbare Energien, Hotellerie und Immobilienverwaltung. 

Zur Unterstützung der Inhaberfamilie suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

Kaufmännische Assistenz (m/w/d) 

in Teilzeit 

 

Sie verfügen über: 

 eine Ausbildung oder einen Studienabschluss mit betriebswirtschaftlicher Ausrichtung 

 analytisches Denkvermögen und eine ausgeprägte Zahlenaffinität 

 sehr gute kaufmännische und MS-Office-Kenntnisse, insbesondere in Excel 

 eine selbstständige Arbeitsweise und einen hohen Anspruch an die eigene Arbeit sowie 

Eigeninitiative, Einsatz- und Lernbereitschaft 

 ein Höchstmaß an Loyalität und Diskretion 

 eine positive, fröhliche Einstellung und Ausstrahlung, Weltoffenheit und Humor 

 eine schnelle Auffassungsgabe und eine ausgeprägte Teamfähigkeit 

Ein Bezug zur grünen Branche, Erfahrungen im Marketing sowie Kenntnisse im Bereich 

Denkmalförderung sind von Vorteil. 

Zu Ihren Aufgaben zählt:  

 kaufmännische Zuarbeit für die Inhaberfamilie 

 Erstellen von Analysen, Reportings und betriebswirtschaftlichen Auswertungen 

 eigenständige Führung und Koordination kleinerer Projekte 

 Aufbau einer Struktur für Marketing und Unternehmenskommunikation im Team 

 Verfassen von Texten für interne und externe Adressaten 

 Begleitung und Koordination von Denkmalschutzprogrammen 

 gegenseitige Vertretung innerhalb des Assistenzteams 

 Vertretung der Familie und des Unternehmens nach Außen 

Wir bieten Ihnen:  

 eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem einzigartigen, historischen Umfeld 

 ein motiviertes Team und eine wertschätzende Arbeitsatmosphäre 

 Raum für kreative Gestaltung und Eigeninitiative 

 einen langfristigen und sicheren Arbeitsplatz 

 eine Chance zu bewegen und zu gestalten bei abwechslungsreichen Tätigkeiten 

 ein faires Gehalt, u.a. betriebliche Altersvorsorge und Krankenzusatzversicherung 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe Ihrer 

Gehaltsvorstellung und Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins an karriere@schloss-wissen.de.  

 

Schloss Wissen - Schloßallee 26 - 47652 Weeze - www.schloss-wissen.de 


